


お手続きの流れ

ご準備いただくもの

［メールアドレス、請求書の送付先情報 or クレジットカード］

お申し込み
（契約管理者）

メールアドレス
のご確認

契約情報の
ご登録

契約管理者の
利用登録完了

契約管理者以外の
ユーザー登録



Step01＆Step02 お申し込み/メールアドレスの確認

01 法人向けプラン契約申込ページからお申し込みください。

02 届いたメールの「購入手続きURL」をクリックしてください。

ダイヤモンド・プレミアム
法人向けプラン
１年 or 3年を選択

ご希望の契約ライセンス数
を選択

【ご注意】ダイヤモンド・オンライン無料会員のお客様

無料会員と同じメールアドレスで申し込む場合 ⇒ 無料会員と同じパスワードをご入力ください。
新規のメールアドレスで申し込む場合 ⇒ 任意のパスワードをご入力ください。

k-sample@diamond.co.jp

72

URLをクリック
※72時間以内

https://account.diamond.jp/site/corporate/create/entry/input


Step03 契約情報のご登録（契約管理者情報・請求先情報）

03-① 契約管理者情報、請求先情報をご入力ください。

お申し込みの際に入力いただいた
メールアドレスが表示されます。

請求書が送付されるメールアドレスです。
お申し込みのメールアドレスと
同じアドレスもご登録いただけます。

請求書 or クレジットカードを選択

※請求書はPDFでご登録のメールアドレスへ送付されます。郵送には対応しておりません。

申込月の翌月1日に発行いたします。発行日より2カ月以内にお支払ください。
※クレジットカードの決済日は申込月の翌月1日です。決済完了後にマイページより請求明細書の確認が可能です。

ac-sample@diamond.co.jp

k-sample@diamond.co.jp



Step03 契約情報のご登録（ご登録内容の確認～最終確認メール送信）

03-② 登録内容確認後、「請求先メールアドレス」に確認メールが送付されます。

「Step01で登録したメールアドレス」と「請求先メールアドレス」が
異なる場合は、請求先メールアドレスの担当者（メールの受信者）に
による認証手続きが発生する旨お伝えください。
（手続きの内容はStep04-①に記載）

「登録する」をクリック後、クレジットカード情報の入力画面になります。
カード情報を入力後、契約管理者の利用登録は完了となりますので
Step04-①の手続きは発生しません。Step04-②以降の手続きを進めてください。

支払方法で
「クレジットカード」
を選択の場合

支払方法で
「請求書」
を選択の場合ac-sample@diamond.co.jp

ac-sample@diamond.co.jp



Step04 契約管理者の利用登録完了（-①請求書払いのみ -②請求書・クレジットカード共通）

04-① 「請求先メールアドレス」に届いたメールに記載の
「認証確認用URL」をクリックすると契約管理者の登録が完了します。

04-② お手続きが完了すると「登録完了のお知らせ」メールが配信されます。
（Step01で登録したメールアドレスと請求先メールアドレスに送付）

大屋 文戸 様

お申込み当日から

ご利用可能です!

契約開始日は

翌月1日

登録完了のメールにあるリンク or マイページから
契約管理者以外のユーザー登録を行ってください（Step05へ）



k-sample@diamond.co.jp

u1-sample@diamond.co.jp

大屋 文戸

門戸 大也

Step05 契約管理者以外のユーザー登録（※契約管理者の方のお手続き）

05-① マイページから残りの利用者の登録をします。
Step01で設定した
ライセンス数が表示されます。
購入したライセンス内で
ユーザーの招待が可能です。

追加したいユーザーの
メールアドレスを入力して
「追加」をクリックしてください。

ユーザーに招待メールが
送信されます（Step05-②へ）。



Step05 契約管理者以外のユーザー登録（※ユーザーの方のお手続き）

05-②契約管理者が招待したユーザーのメールアドレスに下記メールが配信されます。ユーザーの方はURLをクリックしてアカウント登録を完了してください。

u2-sample@diamond.co.jp

【ご注意】ダイヤモンド・オンライン無料会員のお客様

無料会員と同じメールアドレスで申し込む場合 ⇒ 無料会員と同じパスワードをご入力ください。
新規のメールアドレスで申し込む場合 ⇒ 任意のパスワードをご入力ください。

ダイヤモンド・プレミアム法人向けプラン（1年）

大屋 文戸 さんから招待されました！
から法人向けプランに招待されました。

URLをクリック
※72時間以内

メールのURLには
有効期限がございます。

契約管理者の方は
招待したユーザーへ
その旨ご連絡ください。



Step05 契約管理者以外のユーザー登録（※契約管理者のユーザー管理画面）

05-③招待されたユーザーの登録が完了します（ステータスが「登録済」に切り替わります）。

k-sample@diamond.co.jp

u1-sample@diamond.co.jp

u2-sample@diamond.co.jp

大屋 文戸

門戸 大也

秋間 台弥

【ご注意】ライセンスの取り扱いについて

・ご契約のライセンス数内で「契約管理者」の方がユーザーの登録・管理を
行ってください。

・ご利用になるユーザー1名につき、1ライセンスが必要です。
・ユーザーの変更はいつでも可能です。

「削除」をクリックすると
登録が解除され
別のユーザーを招待可能です。

登録が完了すると

「招待中」 ⇒ 「登録済」
に表示が切り替わります。


